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Wroctaw, 11.02.2020 .

Osrodek Kultury i Sztuki we Wroctawiu oglasza nabdr na stanowisko:

Pracownik Administracyjno-Techniczny

WYMAGANIA:

-do$wiadczenie na podobnym stanowisku

-obstuga pakietu Microsoft

-prawo jazdy kat B

-uprawnienia SEP E do 1 KV

ZAKRES OBOWIAZKOW:

-Dokonywanie zaopatrzenia i kontroli materialéw na potrzeby OKIS (m.in.
biurowe, do zabezpieczenia awarii, sprzet techniczny itp.)

-Wykonywanie biezacych przegladow sprzetu, instalacji i urzadzen
zainstalowanych w obiektach (wraz z konserwacjg i drobng naprawg)

-Prowadzenie ewidencji katalogéw (w tym kontrola biezacych stanéw
magazynowych), dbanie o wiasciwe sktadowanie

-Przeprowadzania drobnych prac remontowych (w tym malarskich), napraw
urzadzen sanitarnych, elektrycznych itp.

-Kontrola ilosciowa i jakosciowa materialow i sprzetow

-Prowadzenie ewidencji towardéw i materialow

-Utrzymanie czystosci w pomieszczeniach magazynowych (prawidlowe
skladowanie sprzetu, materialow, wystaw itp.)

-Zapobieganie uszkodzeniu lub zniszczeniu mienia instytucji, podejmowanie
doraznych, niezbednych $rodkéw dla zabezpieczenia placowki przed wadliwym
funkcjonowaniem w tym mi.in. urzadzen i instalacji technicznych.
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OFERUJEMY:
-Zatrudnienie na umowe o prace;
-Praca w profesjonalnym zespole;

- Atrakcyjne wynagrodzenie;

WYMAGANE DOKUMENTY:
- zyciorys (CV) i list motywacyjny podpisany wtasnorecznie;

-kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje
zawodowe;

-kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie potwierdzajgce okres
zatrudnienia dla osoby pozostajgcej w zatrudnieniu;

-odwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
o korzystaniu z petni praw publicznych;

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna skfadaé¢ mailowo na adres:
okis@okis.pl, osobiscie w Sekretariacie Osrodka Kultury i Sztuki we Wroctawiu lub
droga pocztowg na adres: Osrodek Kultury i Sztuki we Wroctawiu ul. Rynek Ratusz
24, 50-101 Wroctaw w zaklejonych kopertach
z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko Pracownik Administracyjno- Techniczny”
w terminie do dnia 02.03.2021 r- ostateczna data wptywu dokumentéw.

Aplikacje, ktére wptyng do Osrodka Kultury i Sztuki we Wroctawiu po wyzej
wymienionym terminie nie beda rozpatrywane. Kandydaci zakwalifikowani na
podstawie analizy ztozonych dokumentdéw zostang telefonicznie zaproszenie na
rozmowy kwalifikacyjne.

Informacja o wyniku naboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej
www.okis.pl w Biuletynie Informacji Publicznej, Rynek Ratusz 24 50-101 Wroctaw.

Prosimy o zamieszczenie klauzuli w dokumentach rekrutacyjnych o tresci:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych przez Osrodek Kultury i Sztuki we Wroctawiu siedzibg we Wroctawiu, Rynek Ratusz
24 w celu przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego .
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Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchytenia dyrektywy
95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, ze:

1) Administratorem Paristwa danych jest Osrodek Kultury i Sztuki z siedzibg we Wroctawiu, ul. Rynek Ratusz 24, 50-101 Wroctaw;

2) Inspektor Ochrony Danych, e-mail tatjana.gajewczyk@okis.pl

3) Panistwa dane osobowe przetwarzane sa/beda w celu przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego (art. 6 ust. 1 lit b
RODO, natomiast inne dane, w tym dane do kontaktu, na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lita RODO);

4) Dane kandydata, ktdry zostanie wybrany do zatrudnienia, w zakresie imienia, nazwiska i miejsca zamieszkania (w rozumieniu
przepisdw Kodeksu cywilnego), bedg zamieszone w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Orodka
Kuttury i Sztuki we Wroctawiu Rynek Ratusz 24, 50-101 Wroctaw, przez okres co najmniej 3 miesiecy. Ponadto dane kandydatow moga
by¢ réwniez przetwarzane w zwigzku 2 realizacjg zadari wynikajgcych z dostepu do informacji publicznej;

5) Paristwa dane osobowe zgromadzone w obecnej procedurze naboru bedg przechowywane przez okres nie diuzszy niz 4 miesiace.
Przy czym w przypadku zatrudnienia kandydata, jego oferta zostanie odfozona do akt osobowych i przechowywana 50 lat od dnia
ustania stosunku prac natomiast pozostate oferty, w terminie 4 miesigcy od zatrudnienia ww. osoby, beda wydawane zainteresowanym
lub niszczone w sposéb mechaniczny.

6) Posiadajg Paiistwo prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

7) Maja Paristwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych, gdy uznajg Paristwo, iz przetwarzanie danych osobowych
dotyczacych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

8) Paristwa dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez w formie profilowania;

9) Podanie przez Paristwa danych osobowych w zakresie wynikajacych z art. 221 Kodeksu Pracy, art. 6 ust. 1, 3-4 oraz art. 13 ust. 2b
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych jest niezbedne, aby uczestniczy¢ w procesie naboru. Podanie przez
Panstwa innych danych jest dobrowolne.
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