Załącznik nr. 1
Szczegółowy  zakres czynności 
· Dbanie o czystość klatek schodowych (m. in. mycie schodów, poręczy, parapetów, czyszczenie posadzki, mycie drzwi wejściowych itp.)
Biura
· [bookmark: OLE_LINK1]Opróżnianie pojemników na śmieci                                           – 1 raz dziennie 
· Wymiana worków w pojemnikach na śmieci                             - 1 raz dziennie
· Usuwanie odcisków palców i zanieczyszczeń z drzwi, framug drzwi, kontaktów i wyłączników światła                                                                  - 1 raz dziennie
· Wycieranie kurzu z mebli i urządzeń biurowych                        - 1 raz dziennie
· Odkurzanie  wykładzin                                       		       - 1 raz dziennie
· Czyszczenie gniazdek i wyłączników, paneli kablowych          – 1 raz w miesiącu
· Utrzymanie w czystości parapetów, drzwi, ścian, kaloryferów  – 1razy w tygodniu
· Mycie drzwi wejściowych w biurach                                          - 1 raz w miesiącu
· Usuwanie pajęczyn                                                                    - według potrzeb

Pomieszczenia socjalne

· Dbanie o czystość szafek 		                                         - 1 raz w tygodniu
· Mycie blatów aneksów kuchennych                                           - 1 raz dziennie
· Utrzymanie w należytej czystości urządzeń AGD (m.in. lodówka, kuchenka mikrofalowa itp.) wg. potrzeb, minimum                                     - 1 raz w miesiącu
· Wyrzucanie śmieci i zapewnienie nowego wkładu		       - 1 raz dziennie
· Mycie kafli ściennych i podłogowych 			       - 1 raz dziennie

Toalety

· Mycie i dezynfekcja urządzeń sanitarnych                                 - 1 raz dziennie
· Mycie luster                                                                                - 1 raz dziennie
· Mycie kafli ściennych                                                                  - 1 raz dziennie
· Mycie powierzchni podłóg                                                           - 1 raz dziennie
· Uzupełnianie i wymiana środków higienicznych                         - 1 raz dziennie
· Wyrzucanie śmieci i zapewnienie  nowego wkładu                     - 1 raz dziennie


Dodatkowo
· Czyszczenie wykładzin                                      			- 2 razy w roku
· Okresowe mycie okien (kwiecień, październik)			- 2 razy w roku
· Zaopatrywanie w środki czystości na bieżąco
· [bookmark: _GoBack]Czyszczenie posadzki i schodów z kamienia kl. 24			- 1 raz w roku
· Sprzątanie bramy przejście Garncarskie oraz przejście Żelaźnicze,
(przejście pod budynkiem OKIS)					- 1 raz dziennie
· Sprzątanie pomieszczeń  biurowych redakcji miesięcznika Odra przy Rynek-Ratusz 25 III p oraz studia nagrań  przy Rynek-Ratusz 26 III p		- 1 raz dziennie
· Mycie naczyń po odbytym wernisażu w galerii FOTO GEN	- wg. potrzeb
· Utrzymywanie w należytej czystości terenu przylegającego do galerii
(ogródek, gazony z krzewami)                                                          - wg. potrzeb

