WZOR UMOWY NA SWIADCZENIE UStUGI W ZAKRESIE UTRZYMANIA CZYSTOSCI
W POMIESZCZENIACH BIUROWYCH

Zawarta w dniu ......ccceeveeveeee. roku we Wroctawiu pomiedzy:

Osrodkiem Kultury i Sztuki z siedzibg we Wroctawiu przy Rynek — Ratusz 24, 50-101 zarejestrowanym pod nr 7
w Rejestrze Instytucji Kultury, NIP 896-000-59-89, Regon 000277813, reprezentowany przez:

1) Igor Wojcik — Dyrektor
2) Joanna Mitas — Gtéwny Ksiegowy

zwang dalej Zamawiajagcym

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

zwang dalej Wykonawca

81
Przedmiot umowy

Zamawiajgca zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustugi biezgcego utrzymania czystosci. Szczegétowy
zakres obowigzkéw wraz z czestotliwoscig wykonywania poszczegdlnych czynnosci stanowi zatgcznik nr 1 do
Umowy, zgodny z zapytaniem ofertowym z dnia ................... i przedstawiong ofertg Wykonawcy. Ustugi sprzatania
beda swiadczone w obiektach uzytkowanych przez Zamawiajgcego zlokalizowanych we Wroctawiu przy Rynek-
Ratusz 24,25,26 oraz pl. Bpa. Nankiera 8.
Wykonawca oswiadcza, ze ustugi opisane w ust. 1 beda przez niego $wiadczone w ramach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej oraz ze w ramach tej dziatalnosci, zatrudnia lub zleca innym osobom wykonywanie
czynnosci zwigzanych ze swiadczeniem ustug.
Zamawiajgca zapewni Wykonawcy odpowiedni dostep do pomieszczen biurowych, socjalnych oraz zapewni
dostep do mediéw celem wykonania przedmiotu umowy.
W okresie wykonywania niniejszej umowy Zamawiajgca zapewni Wykonawcy nieodptatne, bezpiecznie
pomieszczenie na Srodki czystosci, materiaty, sprzet i maszyny Wykonawcy. Wykonawca zobowigzuje sie do
utrzymania porzadku i nalezytej czystosci w udostepnionym pomieszczeniu i przestrzegania przepisow BHP
i PPOZ.

§2
Wartos¢ ustugi oraz ptatnosci
Za wykonang ustuge Wykonawcy przystuguje miesieczne ryczattowe wynagrodzenie za cato$¢ prac objetych

niniejszg umowag W kwocie: ......cccccceeveevrennennn. zt netto (stownie: ....ccoeveeeeecieriencines ztotych), co stanowi kwote:
............................... zt brutto (stownie: ......ccccveeeeeeveceeee e ... ZfOtyCh).
taczna warto$¢ UMowWyY WYNOSi: ......cceeveeereennnee. Zt brutto (StOWNIe: ...c.ocveeeiecece e ztotych).

Wynagrodzenie zawiera koszt materiatdw i $rodkdéw czystosci niezbednych do prawidtowego wykonania
przedmiotu umowy.

Kwota o ktérej mowa w ust. 1 bedzie ptatna w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajaca
prawidtowo wystawionej faktury VAT na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze. Zamawiajaca
wyraza zgode na dostarczanie faktur w formie elektroniczne;j.

Faktury beda wysytane na adres e-mail: faktury@okis.pl. Przez dzien zaptaty rozumie sie dzien obcigzenia
rachunku Zamawiajacej.

O zmianach kont bankowych, siedziby i adresu dostarczenia faktur strony powinny sie wzajemnie i niezwtocznie
powiadamiac¢ na pismie, pod rygorem poniesienia kosztow zwigzanych z mylnymi operacjami bankowymi.
Wykonawca zastrzega sobie prawo dochodzenia ustawowych odsetek za opdznienia w zaptacie naleznosci.
Strony dopuszczajg mozliwo$s¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia za ustuge, jedynie w formie pisemnej,
w przypadku zmiany zakresu realizowanej ustugi.
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§3
Czas trwania umowy i jej wypowiedzenie

Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 1.05.2022 r. do dnia 30.04.2023 r.
Umowa moze zostac rozwigzana przez kazda ze stron z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia
ze skutkiem na ostatni dzien miesigca. Wypowiedzenie wymaga formy pisemnej przedtozonej drugiej stronie pod
rygorem niewaznosci.
Zamawiajgca moze wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci w przypadku:
1)  zaprzestania przez Wykonawce wykonywania obowigzkow okreslonych w niniejszej umowie lub innego

istotnego naruszenia jej postanowien,
2) powtarzajacych sie niedoktadnosci i uchybien (w liczbie 3 w ramach danego miesigca kalendarzowego) ze

strony Wykonawcy w zakresie prac objetych umowa.
Wykonawca moze zawiesi¢ Swiadczenie ustugi z zachowaniem prawa do petnego wynagrodzenia za dni
zawieszenia lub w trybie natychmiastowym rozwigza¢ umowe w przypadku kiedy zalegtosci w ptatnosciach faktur
na rzecz Wykonawcy przekrocza 30 dni.

§4

Obowigzki Wykonawcy
Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie kwalifikacje, doswiadczenie oraz narzedzia do wykonania
przedmiotowej umowy, oraz zobowigzuje sie jg wykona¢ z nalezytg starannoscia, przewidujgcg profesjonalny
charakter prowadzonej dziatalnosci.
Wykonawca zapewnia odpowiedniej jakosci i posiadajgce polskie atesty Srodki czystosci, materiaty (poza
wymienionymi §1 w pkt 4), wtasny sprzet oraz maszyny.
Oceny prawidtowosci wykonania prac objetych niniejsza umowg dokonuje Zamawiajaca, zgodnie z § 7 tejze
umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do dokonywania wszelkich poprawek na zgdanie Zamawiajacej, koniecznos¢
dokonania ktérych wyniknie z niewtasciwego wykonania ustugi.
W przypadku nieterminowego wykonania prac bedacych przedmiotem niniejszej umowy Zamawiajgca moze
wyznaczy¢ Wykonawcy dodatkowy termin wykonania okreslonych w zatgczeniu do umowy prac. W przypadku,
w ktdrym Zamawiajaca nie skorzysta z tego uprawnienia, lub Wykonawca nie wykona ustug w dodatkowo
wyznaczonym terminie, Zamawiajgca moze skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w § 3 ust. 3.
W ramach $wiadczenia ustugi Wykonawca (poprzez wyznaczony personel) zgtaszat bedzie Zamawiajgcemu,
w formie mailowej lub telefonicznej, wszelkie zauwazone usterki sprzetu biurowego, wyposazenia pomieszczen
oraz infrastruktury budynku.
Wykonawca, zobowigzuje sie do przedtozenia wykazu pracownikéw przeznaczonych do realizacji zadania
w poszczegdlnych obiektach (imie i nazwisko, tel. kom.)W przypadku zmiany pracownika Wykonawca dokona
aktualizacji wykazu przed przystgpieniem nowego pracownika do pracy.

§5
Personel Wykonawcy

Wykonawca zapewni niezbedny, wykwalifikowany personel dla wtasciwego i terminowego wykonania umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do akceptacji personelu wskazanego przez Wykonawce do wykonania ustugi.
Zamawiajgcy ma prawo nie zaakceptowacé kandydatury pracownika Wykonawcy bez podania przyczyny. W tej
sytuacji Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie do zapewnienia zastepstwa za dang osobe.
Personel Wykonawcy zobowigzany jest do przestrzegania procedur wewnetrznych Zamawiajgcego.
Personel Wykonawcy realizujgcy ustugi dla Zamawiajacego jest zobowigzany do posiadania aktualnych orzeczen
sanitarno-epidemiologicznych, oraz ksigzeczke SANEPID.
Personel Wykonawcy, w czasie wykonywanych przez niego czynnosci bedacych przedmiotem umowy,
zobowigzuje sie do przestrzegania obowigzujgcych u Zamawiajgcego regulacji wewnetrznych, w tym w zakresie
ochrony danych osobowych i bezpieczernstwa informacji.
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§6
Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy
Wykonawca oswiadcza, ze przez caty czas trwania umowy bedzie posiadat wazng polise OC.

. Wykonawca zobowiazuje sie do pokrycia wszelkiej szkody wynikajgcej z kradziezy i uszkodzenia mienia majace

miejsce w okresie przebywania na terenie biura Zamawiajgcego w trakcie wykonywania niniejszej umowy na
zasadzie ryzyka.

. Wykonawca oraz jego pracownicy zobowigzujg sie do przestrzegania zasad BHP, PPOZ, catkowitego zakazu

palenia zardwno w przestrzeni biurowej jak i w catym budynku oraz do nie wpuszczania na teren biura oséb
trzecich bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiajgcego.

Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, jezeli jest to spowodowane sitg
wyzszg. Dla celdw niniejszej umowy sitg wyzszg jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i niemozliwe do
zapobiezenia i przewidzenia.

. Strony zobowigzujg sie do zachowania jako poufnych wszelkich informacji — bez wzgledu na ich nosnik - jakie od

siebie uzyskaja, wzglednie innych oséb zwigzanych z wykonaniem niniejszej umowy.

Wykonawca i jego pracownicy zachowajg w tajemnicy wszystkie informacje i dane, ktére mogg uzyskac w trakcie
Swiadczenia ustug, a ktére mogag mie¢ wptyw na stan bezpieczenstwa ludzi i mienia, a takze na dziatalnos¢
prowadzong przez Zamawiajgcego, zardwno w czasie trwania umowy, jak i po jej rozwigzaniu.

§7
Obowigzki Zamawiajacego
Zamawiajgcego zobowiazuje sie do:
1)  zapewnienia Wykonawcy dostepu do pomieszczen, okreslonych w § 1 pkt. 1 niniejszej umowy w sposdb
umozliwiajgcy prawidtowe i bezpieczne prowadzenie prac bedacych przedmiotem umowy;
2) zapewnienia Wykonawcy, na czas obowigzywania niniejszej umowy, odpowiedniego pomieszczenia na
sktadowanie materiatdw, urzadzen i narzedzi, z dostepem do energii elektrycznej,
3)  zapewnienia dostepu do pomieszczen socjalnych i sanitarnych dla personelu Wykonawcy.

§8
Kary umowne

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:
1)  w przypadku stwierdzonego niewykonania lub nienaleznego wykonania ustugi za kazdy dzien w wysokosci

0,3% tacznej wartosci umowy okreslonej w § 2 ust. 2,
2)  w przypadku, o ktérym w § 3 ust. 3 niniejszej umowy w wysokosci 15% facznej wartosci umowy okreslonej

w § 2 ust. 2.
Roszczenia z tytutu kar umownych beda pokrywane z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy albo przez
Wykonawce na podstawie pisemnego wezwania do zaptaty, w zaleznosci od wyboru Zamawiajgcego.
Na naliczone kary umowne zostanie wystawiona nota obcigzeniowa.
Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty zastrzezonych kar umownych na rachunek wskazany przez
Zamawiajgcego w nocie obcigzeniowej, w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiej noty o ile taka forma
zaspokojenia zostanie wybrana przez Zamawiajacego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokos¢ zastrzezonych
kar umownych na zasadach ogdlnych.
Kary umowne moga podlegac tgczeniu.

§9
Nadzér nad wykonaniem Umowy

Wykonawca wskaze osoby odpowiedzialne za nadzdr nad realizacja umowy oraz sposéb kontaktu z tymi
osobami.
Wykonawca i Zamawiajgca zobowigzani sg do przedstawienia oséb koordynujacych prace porzadkowe wraz z ich
telefonami kontaktowymi:
1)  zramienia Zamawiajacego: Wanda Mleczak

tel. 71 3700219, e-mail: wanda.mleczak@okis.pl lub pod nieobecnos¢:

Grzegorz Kurasiewicz

tel. 71 3700229, e-mail: grzegorz.kurasiewicz@okis.pl.
2)  Zramienia WYKONAWCY: ...cveieieeieeieecee st ettt ste st st se st st et et ssesees et esssesses st ans st sassssasesensessesansssnssssnse
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§10
Postanowienia koricowe
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa obowigzujg przepisy kodeksu cywilnego.
3. Ewentualne spory wynikte na tle stosowania niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez Sad wtasciwy dla siedziby
Zamawiajace;.
4. Wszelkie zatgczniki wymienione w tresci niniejszej umowy stanowig jej integralng czesé.
5. Umowe sporzgdzono w dwdch egzemplarzach, z po jednym dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca

Sporzadzit i zatwierdzit pod wzgledem merytorycznym: ......cccceeveevevevercenevennnns
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Zatacznik nr 1 do umowy

SZCZEGOLOWY ZAKRES OBOWIAZKOW

Przedmiotem umowy jest wykonanie kompleksowej ustugi sprzatania pomieszczen biurowych,
sanitariatéow i korytarzy w obiektach nalezagcych do OKiS wraz ze stata dostawg materiatéw
eksploatacyjnych niezbednych do wykonania ustugi okresie: 01 maja 2022 r. do 30.04.2023 r.

Lokalizacja:

1. Osrodek Kultury i Sztuki we Wroctawiu
Rynek — Ratusz 24-26
50-101 Wroctaw

2. Galeria FOTO-GEN
pl. bpa Nankiera 8
50-1140 Wroctaw

taczna powierzchnia pomieszczen (pom. biurowe, toalety, pom. gospodarcze, korytarze) wynosi:
951,06 m? w tym:

1. OKiS—726,28 m?
2. Galeria FOTO-GEN — 224,78 m?

Szczegbétowy zakres czynnosci:

Czesci wspolne:

Dbanie o czystos¢ klatek schodowych (m. in. mycie schodéw, poreczy, parapetow, czyszczenie
posadzki, mycie drzwi wejsciowych itp.) — 1 raz dziennie

Biura:

Oprodznianie pojemnikéw na — 1 raz dziennie
Wymiana workéw w pojemnikach na $mieci — 1raz dziennie
Usuwanie odciskdéw palcow i zanieczyszczen z drzwi, framug drzwi, — wg potrzeb
kontaktow i wytacznikdéw swiatta (min. 2 razy w m-cu)
Woycieranie kurzu z mebli i urzadzen biurowych — 1 raz dziennie
Odkurzanie wyktadzin — 1 raz dziennie

— wg potrzeb

Czyszczenie gniazdek i wytacznikdw, paneli kablowych (min. 1 raz w m-cu)

Utrzymanie w czystosci parapetdw, drzwi, $cian, kaloryferéw — 1 raz w miesigcu

Usuwanie pajeczyn — wg potrzeb
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Zatacznik nr 1 do umowy

Pomieszczenia socjalne:

Dbanie o czystos¢ szafek. — 1 raz wtygodniu
Mycie blatéw anekséw kuchennych. — 1 raz dziennie
Utrzymanie w nalezytej czystosci urzadzen AGD (m.in. lodéwka, — wg potrzeb
kuchenka mikrofalowa itp.). (min. 1 raz w m-cu)
Wyrzucanie $Smieci i zapewnienie nowego wktadu. — 1 raz dziennie
Mycie kafli sciennych i podtogowych. — 1 raz dziennie
Toalety:

Mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych. — 1 raz dziennie
Mycie luster. — 1 raz dziennie
Mycie kafli sciennych. — 1 raz dziennie
Mycie powierzchni podtdg. — 1 raz dziennie
Uzupetnianie i wymiana srodkéw higienicznych. — 1 raz dziennie
Wyrzucanie $mieci i zapewnienie nowego wktadu. — 1 raz dziennie

Ustalenia dodatkowe:

Czyszczenie (pranie) wyktadzin. ~ 2razwroku
(Iv, X)

Okresowe mycie okien ~ 2razwroku

Y ' IV, X)
Sprzatanie bramy przejscie Garncarskie oraz przejscie Zelaznicze — wg potrzeb
(przejscie pod budynkiem OKiS). (min. 1 raz w tygodniu)
Mycie naczyn po odbytym wernisazu w galerii FOTO GEN. — wg potrzeb
Utrzymywanie w nalezytej czystosci terenu przylegajacego do wg potrzeb

galerii (ogrédek, gazony z krzewami).
Sprzet, srodki czystosci:

1. Wykonawca do realizacji przedmiotu zamdéwienia uzywac bedzie wtasnego sprzetu, przyrzadéw
i urzadzen.

2. Wykonawca do realizacji przedmiotu zamdéwienia uzywac bedzie wtasnych srodkéw czystosci.
Uzywane srodki czystosci muszg by¢ dopuszczone do stosowania w Polsce, w tym do stosowania
w budynkach uzytecznosci publicznej, posiada¢ odpowiednie zezwolenia, atesty, winny by¢
stosowane w stezeniu zalecanym przez producenta tych srodkéw i przed uptywem terminu
przydatnosci do uzycia, odpowiednie do rodzaju powierzchni czyszczonej, odpowiada¢ wszelkim
obowigzujgcym przepisom prawa, w tym w zakresie bezpieczenstwa uzytkowania, ochrony
zdrowia i Srodowiska.
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Zatacznik nr 1 do umowy

Wykonawca zapewni srodki myjace, czyszczace, dezynfekujace, toaletowe, higieniczne w ilosci
niezbednej do utrzymania obiektu w statej czystosci tj. m.in.:

— papier toaletowy (kolor biaty, minimum 2 warstwowy, wykonany z celulozy),

— mydto w ptynie (naturalne pH),

— reczniki papierowe do pojemnikdw (kolor biaty, 2 warstwowy, wykonany z celulozy),
— worki na $mieci do koszy (rézne pojemnosci),

— $rodki myjace, czyszczace, konserwujace, dezynfekujace witasciwe do rodzaju sprzatanej
powierzchni,

— krazki zelowe/kostki do toalet,
— odswiezacze powietrza do toalet w zelu/aerozolu.

Zamawiajacy, w kazdym czasie ma prawo zazadaé¢ od Wykonawcy listy uzywanych srodkow,
materiatow i artykutdow higienicznych oraz udokumentowania spetnienia wymogdéw okreslonych
w pkt. 2.

Warunki realizacji przedmiotu zamoéwienia:

1.

Przedmiot zamdwienia bedzie wykonywany w dni robocze (tj.: OKiS — od poniedziatku do pigtku,
Galeria FOTO-GEN od wtorku do soboty) do godziny 9:00.

Prace sprzatajace muszg by¢ wykonane w sposdb rzetelny i profesjonalny. Wykonawca powinien
posiada¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponowac¢ odpowiednim potencjatem
technicznym i kadrowym do wykonywania przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze w okresie realizacji ustugi, pracownicy swiadczacy prace na rzecz
Zamawiajgcego, beda zatrudnieni przez Wykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1320 z pdzn.
zm.).

Wykonawca zobowigzuje sie, ze pracownicy wykonujacy ustugi beda posiadaé stosowne badania
lekarskie oraz beda przeszkoleni z zakresu bhp.

Podczas pracy osoba sprzatajgca otwiera tylko to pomieszczenie, ktdre aktualnie sprzata. Drzwi do
pozostatych pomieszczen powinny by¢ w tym czasie zamkniete na klucz.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia odziezy, Srodkow higieny dla pracownikéw, Srodkow
ochrony osobiste;j.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nieodptatnego udostepnienia Wykonawcy Zrédta poboru energii
elektrycznej oraz wody — niezbednych do realizacji przedmiotu zamdwienia oraz w miare
mozliwosci do udostepnienia pomieszczenia, w ktérym bedzie mégt przechowywaé sprzet
i materiaty stuzgce do realizacji przedmiotu zamdwienia.
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