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Wroctaw, dnia 07.06.2024 r.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Osrodek Kultury 1 Sztuki we Wroctawiu zwraca si¢ z zaproszeniem do skladania
ofert na kompleksowa ustuge sprzatania wraz ze stala dostawg materiatow
eksploatacyjnych niezb¢dnych do wykonania ustugi.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem umowy jest wykonanie kompleksowej ustugi sprzatania pomieszczen
biurowych, sanitariatow i korytarzy w obiektach nalezacych do OKiS wraz ze stata
dostawa materialow eksploatacyjnych niezbednych do wykonania ustugi okresie:
od 01.07.2024 r. do 30.06.2025 r.

Lokalizacja:

1. Osrodek Kultury i Sztuki we Wroctawiu
Rynek — Ratusz 24-26
50-101 Wroctaw

2. Galeria FOTO-GEN
pl. bpa Nankiera 8
50-1140 Wroclaw

Laczna powierzchnia pomieszczen (pom. biurowe, toalety, pom. gospodarcze,
korytarze) wynosi: 951,06 m? w tym:

1. OKiS - 726,28 m?
2. Galeria FOTO-GEN — 224,78 m?

Szczegolowy zakres czynnosci:

CzeSci wspolne:

Dbanie o czystos¢ klatek schodowych (m. in. mycie schodow, porgczy, parapetow,
czyszczenie posadzki, mycie drzwi wejsciowych itp.) — 1 raz dziennie

Biura:

Oproéznianie pojemnikdéw na $mieci — 1raz dziennie

Wymiana workéw w pojemnikach na §mieci — 1raz dziennie

Usuwanie odciskow palcow i zanieczyszczen z drzwi,
framug drzwi, kontaktow 1 wylgcznikow Swiatta

— wg potrzeb
(min. 2 razy w m-cu)

Wycieranie kurzu z mebli i urzgdzen biurowych — 1raz dziennie

Odkurzanie wyktadzin — 1raz dziennie

L . o . — wg potrzeb
Czyszczenie gniazdek i wytacznikow, paneli kablowych (min. 1 raz w m-cu)
Utrzymanie w czysto$ci parapetow, drzwi, S$cian,

, — 1 raz w miesi
kaloryferow W miestaeu

Usuwanie pajeczyn — wg potrzeb
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Pomieszczenia socjalne:
Dbanie o czysto$¢ szafek.

Mycie blatéw anekséw kuchennych.

Utrzymanie w nalezytej czystosci urzadzen AGD (m.in.
lodéwka, kuchenka mikrofalowa itp.).

Wyrzucanie $mieci i zapewnienie nowego wktadu.
Mycie kafli Sciennych i podtogowych.

Toalety:

Mpycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych.

Mycie luster.

Mycie kafli §ciennych.

Mycie powierzchni podtog.

Uzupehianie i wymiana $rodkow higienicznych.
Wyrzucanie $mieci i zapewnienie nowego wktadu.
Ustalenia dodatkowe:

Czyszczenie (pranie) wyktadzin.

Okresowe mycie okien.

Sprzatanie bramy przejscie Garncarskie oraz przejscie
Zelaznicze (przejscie pod budynkiem OKiS).

Mycie naczyn po odbytym wernisazu w galerii FOTO
GEN.

Utrzymywanie ~w  nalezytej  czystosci  terenu
przylegajacego  do  galerii  (ogrodek,  gazony
z krzewami).

Sprzet, Srodki czystosci:

— 1 raz w tygodniu

— 1 raz dziennie

— wg potrzeb
(min. 1 raz w m-cu)

— 1 raz dziennie

— 1 raz dziennie

— 1raz dziennie
— 1raz dziennie
— 1raz dziennie
— 1raz dziennie
— 1raz dziennie

— 1 raz dziennie

— 2razwroku
IV, X)
— 2razwroku
(v, X)
— wg potrzeb
(min. 1 raz w tygodniu)

— wg potrzeb

— wg potrzeb

1. Wykonawca do realizacji przedmiotu zamowienia uzywa¢ bedzie wilasnego

sprzetu, przyrzadow i urzadzen.

2. Wykonawca do realizacji przedmiotu zamoéwienia uzywaé bedzie whasnych
srodkow czystosci. Uzywane $rodki czystosci muszg by¢ dopuszczone do
stosowania w Polsce, w tym do stosowania w budynkach uzytecznosci
publicznej, posiada¢ odpowiednie zezwolenia, atesty, winny by¢ stosowane
W stezeniu zalecanym przez producenta tych s$rodkéw i przed uplywem
terminu przydatnosci do wuzycia, odpowiednie do rodzaju powierzchni
czyszczonej, odpowiada¢ wszelkim obowigzujacym przepisom prawa, w tym
w zakresie bezpieczenstwa uzytkowania, ochrony zdrowia i sSrodowiska.

w

Wykonawca zapewni $rodki myjace, czyszczace, dezynfekujace, toaletowe,

higieniczne w ilosci niezbednej do utrzymania obiektu w stalej czystosci tj.

m.in.:



O¢-w

OSRODEK KULTURY | SZTUKI
WE WROCLAWIU

INSTYTUCJA KULTURY SAMORZADU
WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO

DOLNY
SLASK

Rynek-Ratusz 24, 50-101 Wroctaw
Sekretariat:

tel. +48 71 344 28 64, fax +48 71 370 02 10
www.okis.pl, sekretariat@okis.pl

Konto bankowe:

Santander Bank Polska S.A.

69 1090 2398 0000 0006 0801 6844
NIP: 896-000-59-86

REGON: 000 277 813

— papier toaletowy (kolor biaty, minimum 2 warstwowy, wykonany
z celulozy),

— mydto w ptynie (nawilzajace, antybakteryjne, naturalne pH),

— reczniki papierowe do pojemnikéw (kolor biaty, 2 warstwowy, wykonany
z celulozy),

— worki na $mieci do koszy (r6zne pojemnosci),

— $rodki myjace, czyszczace, konserwujace, dezynfekujace wilasciwe do
rodzaju sprzatanej powierzchni,

krazki zelowe/kostki do toalet,

— odswiezacze powietrza do toalet w zelu/aerozolu.

4. Zamawiajacy, w kazdym czasie ma prawo zazada¢ od Wykonawcy listy
uzywanych $rodkdw, materialow 1 artykulow higienicznych oraz
udokumentowania spetnienia wymogdéw okreslonych w pkt. 2.

Pracownicy

1. Zamawiajacy wymaga aby prace sprzatajagce byly wykonywane przez min. 3
osoby tj.: 2 osoby OK:iS, 1 osoba Galeria.

2. Zamawiajacy wymaga aby €O najmniej 1 osoba posiadata min. roczne

doswiadczenie w sprzataniu powierzchni wystawienniczych.

Warunki realizacji przedmiotu zamdwienia:

1.

Przedmiot zaméwienia bg¢dzie wykonywany w dni robocze (tj.: OKiS — od
poniedziatku do piatku, Galeria FOTO-GEN od wtorku do soboty) do godziny
9:00.

Prace sprzatajace musza by¢ wykonane w sposob rzetelny i profesjonalny.
Wykonawca powinien posiada¢ niezbedng wiedze i do$wiadczenie oraz
dysponowa¢ odpowiednim potencjalem technicznym i kadrowym do
wykonywania przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca zobowigzuje si¢, ze w okresie realizacji ustugi, pracownicy
$wiadczacy prace na rzecz Zamawiajacego, beda zatrudnieni przez
Wykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisdw ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1320 z p6zn.
zm.).

Wykonawca zobowigzuje si¢, ze pracownicy wykonujacy ustugi beda posiada¢
stosowne badania lekarskie oraz beda przeszkoleni z zakresu bhp.

Podczas pracy osoba sprzatajaca otwiera tylko to pomieszczenie, ktore
aktualnie sprzata. Drzwi do pozostalych pomieszczen powinny by¢ w tym
czasie zamkniete na klucz.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia odziezy, $rodkow higieny dla
pracownikow, srodkow ochrony osobistej.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do nieodplatnego udostepnienia Wykonawcy
zrodta poboru energii elektrycznej oraz wody — niezbednych do realizacji
przedmiotu zamoéwienia oraz w miare mozliwosci do udostepnienia
pomieszczenia, w ktorym bedzie mogt przechowywad sprzet i materiaty
stuzace do realizacji przedmiotu zamdwienia.

Odpowiedzialno$s¢ Wykonawcy:

1.

Wykonawca o$wiadcza, ze przez caly czas trwania umowy bedzie posiadat
wazng (oplacong) polise OC w zakresie prowadzonej dzialalno$ci na sume
minimum: 500.000,00 z1.
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2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do pokrycia wszelkiej szkody wynikajacej
z kradziezy 1 uszkodzenia mienia majgce miejsce w okresie przebywania na
terenie biura Zamawiajgcego w trakcie wykonywania niniejszej umowy na
zasadzie ryzyka.

3. Wykonawca oraz jego pracownicy zobowigzuja si¢ do przestrzegania zasad
BHP, PPOZ, calkowitego zakazu palenia zar6wno w przestrzeni biurowej jak
i w calym budynku oraz do nie wpuszczania na teren biura osob trzecich bez
uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiajacego.

4. Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy,
jezeli jest to spowodowane sita wyzsza. Dla celow niniejszej umowy sila
wyzszg jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i niemozliwe do zapobiezenia
i przewidzenia.

5. Strony zobowigzujg si¢ do zachowania jako poufnych wszelkich informacji —
bez wzgledu na ich nosnik - jakie od siebie uzyskaja, wzglednie innych oséb
zwigzanych z wykonaniem niniejszej umowy.

6. Wykonawca i jego pracownicy zachowaja w tajemnicy wszystkie informacje
i dane, ktore moga uzyska¢ w trakcie $wiadczenia ustug, a ktére mogg miec
wplyw na stan bezpieczenstwa ludzi i mienia, a takze na dziatalnos¢

prowadzong przez Zamawiajacego, zarOwno w czasie trwania umowy, jak i po
jej rozwigzaniu.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
01.07.2024 r. do 30.06.2025 r.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Oferent powinien przedstawi¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego
zapytania (zat. nr 1) w formie oryginatu lub skanu.

KRYTERIA OCENY OFERT:
Cena — 100%

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT:

Oferta powinna by¢ dostarczona osobiscie lub przestana za posrednictwem: poczty,
kuriera - pod adres:

Osrodek Kultury i Sztuki we Wroctawiu
Rynek-Ratusz 24
50-101 Wroctaw

lub wystana mailowo na adres: grzegorz.kurasiewicz@okis.pl do dnia 13 czerwca
2024 r. do godz. 12:00.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
ofertg.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Wykonawca pokrywa  wszystkie zwigzane z przygotowaniem

i dostarczeniem oferty.

koszty

WYMAGANE DOKUMENTY
1. Formularz oferty — zat. nr 1 do zapytania;

2. Kopia aktualnej polisy OC w zakresie prowadzonej dziatalno$ci na sumg
minimum 500.000,00 zt wraz z potwierdzeniem optacenia polisy;

3. Wykaz min. 2 ustug o wartosci min. 100.000,00 zI kazda (w tym 1 usluga

dotyczaca pow. wystawienniczych), wykonanych w okresie ostatnich 3 lat,
ajezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz
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z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz
ktorych ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane. Do wykazu nalezy
dotaczy¢ referencje potwierdzajace, ze ushugi zostalty wykonane nalezycie —
zat. nr 2 do zapytania;

4. Wykaz min. 3 osob skierowanych przez wykonawce¢ do realizacji zamowienia
ze wskazaniem informacji na temat ich dos§wiadczenia — zal. nr 3 do zapytania.

INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ
OFERTY:

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi
telefonicznie lub pocztg elektroniczng.

oferentow

DODATKOWE INFORMACJE:

Dodatkowych informacji udziela Grzegorz Kurasiewicz
email: grzegorz.kurasiewicz@okis.pl
tel.: 71 370 02 29, 665 642 377

W celu prawidlowego przygotowania oferty, Zamawiajacy zaleca wizj¢ lokalna.
Informujemy, ze wizj¢ mozna przeprowadzi¢ od poniedziatku do piatku
w godzinach: 9:00 — 14:00.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.

Zalaczniki:

1. Formularz oferty — zat. nr 1;

2. Wykaz uslug — zat. 2;

3. Wykaz oséb — zal. nr 3;

4. Wzor umowy;

5. Wz6ér umowy powierzenia przetwarzania danych.
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